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Een brede financiéle administratieve functie

Als financieel administratief medewerker controleer je de inkomende en uitgaande
facturen en verwerk je deze in de administratie. Je verzorgt het bijhouden van de
debiteuren- en crediteurenadministratie en bewaakt een tijdige en correcte verwerking
van betalingen. Je zorgt ervoor dat de administratie van onze BV’s en winkels correct,
volledig en actueel is. Je bereidt de btw-aangiften voor en ondersteunt bij de maand- en
jaarafsluiting.

Je werkt secuur, controleert zorgvuldig en houdt overzicht op je werkzaamheden. Je kunt
goed schakelen tussen verschillende taken en weet prioriteiten te stellen.

Naast de financiéle administratie vervul je een brede backoffice rol. Je ondersteunt de
eigenaar bij administratieve werkzaamheden die voortkomen uit de dagelijkse
bedrijfsvoering. Denk hierbij aan het inzichtelijk maken en uitzoeken van contracten,
abonnementen en zakelijke afspraken, het ondersteunen bij personeelsadministratie en
het onderhouden van contact met externe partijen zoals verzekeraars en adviseurs.

Wij hebben drie Expert winkels in de regio: Gorredijk, Drachten en Heerenveen.

Wie zoeken we?

«Je bent een professional die weet waar de prioriteiten liggen, secuur werkt en graag de
handen uit de mouwen steekt.

+Je gaat uitdagingen niet uit de weg en stort je met enthousiasme op je werkzaamheden.

+Je bent in staat om te schakelen tussen verschillende taken en je hebt een
servicegerichte instelling.

Eigenschappen en kwaliteiten:

«Controlevaardig, accuraat en doelgericht

*Communicatief sterk en duidelijk in je afstemming

*Leergierig en bereid om zaken uit te zoeken

*Een voorstander van automatisering en procesverbetering

*Kritisch en zorgvuldig in je werkzaamheden

Wat vragen we?

*Minimaal een relevante afgeronde MBO-opleiding, bij voorkeur bedrijffseconomisch of
administratief

*Tenminste twee jaar relevante werkervaring in een vergelijkbare functie

*Goede beheersing van boekhoudsoftware, kennis van SnelStart is een pre

«Je bent woonachtig in de regio Gorredijk, Drachten of Heerenveen

+Je bent tussen de 16 uur en 24 uur per week beschikbaar

Wat kan jij van ons verwachten?

*Een zelfstandige en afwisselende baan met verantwoordelijkheid

*Veel contact met collega’s en externe partijen

*Een marktconform salaris op basis van je werkervaring

*Ruimte om jezelf te ontwikkelen en veel te leren

*Online en offline opleidingsmogelijkheden

*Korting op producten uit ons assortiment

Over Expert

ledereen koopt en gebruikt elektronica, van een wasmachine tot TV en van een
waterkoker tot telefoon. Als winkelketen met 141 winkels én een webshop in
consumentenelektronica bieden we onze klanten een ruime keuze. Die keuzes leiden tot



vragen. Sneller, zuiniger, goedkoper? Wat past het beste bij mijn wensen? Gelukkig is er
Expert. Wij helpen onze klanten met de beste service en persoonlijk advies.

Wij zijn geinteresseerd en denken met onze klanten mee. Dat doen we op basis van
productkennis en mensenkennis. Zodat consumenten niet alleen met een antwoord op
hun vraag, maar ook met een goed gevoel onze winkel verlaten. Niet voor niets zijn we
meerdere keren uitgeroepen tot Beste Elektronicawinkel en Beste Webshop van
Nederland.

Met 350 bezorgauto’s en 141 winkels zijn we altijd dichtbij. Met ruim 1.200 collega’s
staan we paraat om onze klanten zo goed mogelijk te helpen.

Meegroeien met de Beste Elektronicawinkel van Nederland? Solliciteer nu.
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